UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
FACULTAD DE INGENIERIA'YY ARQUITECTURA
ADMINISTRACION ACADEMICA

No Servicio o tramite Descripcion Unidad Lugar de servicio Horarios de atencién Requisitos Tiempo estimado Costos
Este proceso lo realizan los En las
estudiantes ue hayan . ¢ De 7:30 2 12:00 m. Gestion inistraci

o . e 4 Y Ventanilla y y de 13:00 a 18:00 y Administracione
Activacion por retiro estado inactivos por un AAE Asistente pm. en Ventanilla. e Estar solvente con sus pagos de Resolucion: De s Académicas
A. de Estudiantes periodo igual o menor de dos T Administrativo e De 8:00a12:00y escolaridad, presentar solicitud con de Faculta_d, no
afios y realizaron el tramite de 13:00 a 17:00 sus atestados y Accion Académica. | 2 a 3 semanas se cobra ningdn
. . . . pm. Asistente tramite.
de retiro oficial de estudiante. Administrativo.
En las
Lo realizan los estudiantes . * De 7:30 2 12:00 m. Gestion inistraci
L Ventanilla y y de 13:00 a 18:00 Y ] Administracione
Reingreso que hayan estado inactivos AAE Asistente pm. en Ventanilla. « Estar solvente con sus pagos de Resolucién: De | s Académicas
B. por un periodo mayor de dos M Administrativo | ¢ D€ 8:00212:00y escolaridad, presentar solicitud con de Facultad, no
afios académicos. de 13:00 a 17:00 sus atestados. 2 a 3 semanas se cobra ningun
pm. Asistente tramite.
Administrativo.
En
Proceso por el cual el e De 7:30 a 12:00 m. Gestion y Az as o
estudiante se cambia de una Ventanillay y de 13:00 a 18:00 o m'n's, racione
Cambio de Carrera | carrera a otra, sea dentrode | A.A.F. | Asistente pm. en Ventanilla. | « Estar solvente con sus pagos de Resolucion: De | s Académicas
C. | . F ' itad i Administrati e De8:00a12:00y escolaridad, presentar solicitud con de Facultad, no
a misma Facultad o entre ministrativo de 13:00 a 17:00 sus atestados. 2a3semanas | Secobraningln
Facultades. pm. Asistente tramite.
Administrativo.
Proceso por el cual se le
reconoce al estudiante, las
unidades de aprendizaje En las
cursadas en una ) e De 7:30 a 12:00 m. L .
- Ventanilla y y de 13:00 a 18:00 o Internas de 2 | Administracione
Equivalencias especialidad, por efecto de | )\ \ o | Adicionte pm. en Ventanilla. | * Estar solvente con sus pagos de a3semanas. | sAcadémicas
D. Cambio de Carrera o por T e De 8:00a12:00y escolaridad, presentar solicitud con e Externas de 4 | de Facultad, no

estudios realizados en otras
Universidades  legalmente
establecidas en el pais o en
el extranjero.

Administrativo

de 13:00 a 17:00
pm. Asistente
Administrativo.

sus atestados.

al6
semanas.

se cobra ningln
tramite.




UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
FACULTAD DE INGENIERIA'YY ARQUITECTURA
ADMINISTRACION ACADEMICA

No Servicio o tramite Descripcion Unidad Lugar de servicio Horarios de atencién Requisitos Tiempo estimado Costos
Movimiento académica
realizado por los estudiantes En las
rocedentes de una Facultad i * De7:30 212:00 m. Gestion inistraci
procedentes de Ventanilla y y de 13:00 a 18:00 y ) Administracione
Traslado Multidisciplinaria, para | A AF. | Asistente pm. en Ventanila. | * Estar solvente con sus pagos de Resolucién: De | s Académicas
E. continuar sus estudios en la R Administrativo e De 8:00 a12:00 y escolaridad, presentar solicitud con de Facultad, no
Unidad Central o viceversa. de 13:00 a 17:00 sus atestados. 2 a3semanas | Secobraningin
pm. Asistente tramite.
Administrativo.
En las
Proceso realizado por el . * De 7:30 2 12:00 m. Gestion inistraci
: P Ventanilla y y de 13:00 a 18:00 Y ) Administracione
Ingreso a carreras estudlante, para cursar AAE Asistente pm. en Ventanilla. « Estar solvente con sus pagos de Resolucion: De s Académicas
F. simultaneas simultaneamente otra M Administrativo | ¢ D& 8:00a12:00y escolaridad, presentar solicitud con de Facultad, no
carrera. de 13:00 a 17:00 sus atestados. 2 a 3 semanas se cobra ningln
pm. Asistente tramite.
Administrativo.
En las
Recepcion de Documentos que debera . * De 7:30 2 12:00 m. inistraci
P que Ventanilla y y de 13:00 a 18:00 Administracione
documentos de presentar el estudiante para AAF Asistente pm. en Ventanilla. « Estar solvente con sus pagos de 3 semanas s Académicas
G. seleccionados (NI) poder obtener la categoria M Administrativo e De 8:00a12:00 y escolaridad, presentar solicitud con de Facultad, no
en la AAF de estudiante. de 13:00 a 17:00 sus atestados. se cobra ningtn
pm. Asistente tramite.
Administrativo.
) 30 212:00 En las
Proceso que debera realizar . Ezgfs-gola -18_&‘)- Administracione
Retiro oficial de el estudiante cuando por AAFE pm. en Ventanilla. « Estar solvente con sus pagos de De 2 a 3 dias s Académicas
H. Estudiantes cualquier causa interrumpe R e De 8:00a12:00y escolaridad, presentar solicitud con de Facultad, no
sus estudios. de 13:00 a 17:00 sus atestados y Acci6n Académica. se cobra ningdn
pm. Asistente tramite.
Administrativo.
Asesoria e Proceso de inscripcion e De 7:30 a 12:00 m. iz las. aci
Inscripcion de programado para todos los Ventanilla y y de 13:00 a 18:00 Am”gs, racione
. . . i S Acaaemicas
Unidades de estudiantes, en que pueden | AA.F. | Asistente pm. en ventanilla. |, Eqtar solvente con sus pagos de Una semana

Aprendizaje periodo
ordinario

registrar las asignaturas a
cursar en el ciclo.

Administrativo

De 8:00 a 12:00 y
de 13:00 a 17:00
pm. Asistente
Administrativo.

escolaridad

de Facultad, no
se cobra ningln
tramite.




UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
FACULTAD DE INGENIERIA'YY ARQUITECTURA
ADMINISTRACION ACADEMICA

No Servicio o tramite Descripcion Unidad Lugar de servicio Horarios de atencién Requisitos Tiempo estimado Costos
Proceso en el que el
Vicedecano autoriza
Asesoria e . . En las
T inscripcién de unidades de . ¢ De7:30 2 12:00 m. I
Inscripcion a ren[zjiza'e a  aquellos Ventanillay y de 13:00 a 18:00 o Aim'f;'?”éc'one
.. f . i S Academicas
condicionada de prendizay q AAF. | Asistente pm. en Ventanilla. | « Presentar solicitud con sus Una semana '
J. Unidades de estudiantes que en el Administrativo | ¢ D¢ 8:00a12:00y atestados y autorizacion del de Facultad, no
o periodo ordinario se de 13:00 a 17:00 Vicedecano. se cobra ningtin
Aprendizaje encuentran insolventes de pm. Asistente tramite.
d laridad Administrativo.
sus cuotas de escolaridad.
Asesoria e Proceso en el que el e De 7:30 a 12:00 m. igrLairS]istraCione
Inscripcion de Vicedecano autoriza Ventanillay yde 13:00a18:00 | , Estar solvente con sus pagos de < Académicas
¢ Unidades de inscripcion de unidades de AAF. | Asistente . pDr;‘-g?go\/:'itza_gg? escolaridad, presentar solicitud con | Una semana de Facultad. no
Aprendizaje periodo aprendlzaje, durante la Administrativo de 13:00 a 17:00 sus a_testados y con el visto bueno se cobra ningdin
extemporaneo (VD) | primera semana de clases. pm. Asistente del Vicedecano. tramite.
Administrativo.
Asesoria e Proceso en el que la J. D. En las
- autoriza  inscripcién  de . * De 7:30 2 12:00 m. Administracione
Inscripcion de . - Ventanillay yde 13:00218:00 | , Estar solvente con sus paqos de s Académicas
: unidades de aprendizaje, ) m. en Ventanilla C page
Unidades de A.A.F. | Asistente pm. . escolaridad, presentar solicitud con 2 a 3 semanas de Facultad, no
L. . . durante la segunda y tercera L . e De 8:00a12:00 y » presern o
Aprendizaje periodo o Administrativo . . sus atestados dirigido a Junta se cobra ningun
. semana de iniciada las de 13:00 a 17:00 > O -
extemporaneo (JD) clases pm. Asistente Directiva. tramite.
' Administrativo.
Proceso en el que el En las
estudiante, se le autoriza por e De 7:30 a 12:00 m. Ai\mlr:jls’,tral\mone
Retiro de Unidades reglamento a retirar Ventanilla y y de 13:00 a 18:00 Z ";a el':"zas
. . . i e Facultaq, no
v de Aprendizaje asignaturas a su AAF. | Asistente . pDr;‘-S‘?gOV::?gga' « Estar solvente a la fecha con sus 4 semanas se cobra ningtin
' (Periodo ordinario) conveniencia, durante las Administrativo de 13:00 a ﬁzooy pagos de escolaridad. tramite.
primeras cuatro semanas de pm. Asistente
iniciado el Ciclo. Administrativo.
. . Proceso en el que el . . En las
Retiro de Unidades . N . * De 7:30 2 12:00 m. Después de inistraci
de Aprendizaie estudiante solicita a J. D., Ventanilla y y de 13:00 a 18:00 finalipzado ol Aim'r;i's,”a_‘c'one
'p ! retiro de asignaturas, AAE. | Asistente pm. en Ventanilla. » Estar solvente a I_a fecha con sus _ s Académicas
N. (Periodo durante la quinta v onceava Administrativo e De 8:00a12:00y pagos de escolaridad, presentar periodo de 2 a 3 | de Facultad, no
extraordinario) q y de 13:00 a 17:00 solicitud con sus atestados. semanas se cobra ningun

semana del Ciclo.

pm. Asistente
Administrativo.

tramite.
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FACULTAD DE INGENIERIA'YY ARQUITECTURA
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No Servicio o tramite Descripcion Unidad Lugar de servicio Horarios de atencién Requisitos Tiempo estimado Costos
Proceso en el que el En las
. . estudiante solicita a J. D., . * De 7:30 2 12:00 m. Después de Administracione
Retiro de Unidades ) . Ventanilla y y de 13:00 a 18:00 . s Académicas
de Aprendizaje retifo ~ de asignawras, AA.F. | Asistente pm. en Ventanila. |  Estar solvente a la fecha con sus finalizado el de Facultad, no
0. (Casos especiales) durante la décima primera y T Administrativo | * D€ 8:00 a 12:00 y pagos de escolaridad, presentar periodode 2 a3 se cobra nm’gl,m
P décimo sexta semana del de 13:00 a 17:00 solicitud con sus atestados. semanas tramite
. . Asistente )
Ciclo pm. Asisten
) Administrativo.
Proceso de actualizacion de En las
datos en el expediente del Admlnls:tre.luone
alumno, que se realiza al ) e De 7:30 a 12:00 m. s Académicas
. . - q . Ventanillay y de 13:00 a 18:00 ] de Facultad, no
Cierre de cicloyde | finalizar el procesamientode |\ » = | Acictente pm. en Ventanilla. | e Haber ingresado las notas de las Una dia se cobra ningtin
P. Sistema Mecanizado | calificaciones de las Administrativo e De 8:00a12:00y asignaturas ofertadas en el tramite.
asignaturas ofertadas en el de li:QOta 1t7:00 correspondiente ciclo académico.
. pm. Asistente
Ciclo, por parte del docente Administrativo.
responsable.
Servicio que se le brinda al En las
L estudiante de sus . * De 7:30 a 12:00 m. Administracione
Emision de actividades Administrativas Ventanillay y de 13:00 a 18:00 s Académicas
Constancias o _ AAF. | Asistente pm. en Ventanilla. |  Estar solvente a la fecha con sus 2 dias de Facultad, no
Q. Académicas Académicas realizadas Administrativo | De 8:00 a 12:00 y pagos de escolaridad y presentar se cobra ningtn
durante e desarrollo de una de 13:00 a 17:00 solicitud. -~
Carrer pm. Asistente tramite.
arrera. Administrativo.
Servicio que se le brinda al e De 7:30 a 12:00 m. ig |6}S_ raci
Certificacion de estudiante de sus Ventanillay y de 13:00 a 18:00 Amnr:ﬁ racione
notas, parciales y calificaciones  registradas, AAF. | Asistente pm. en Ventanilla. + Estar solvente a I_a fecha con sus De 2 a 3 dias Z ;a elmlzas
R lobales durante el desarrollo de una Administrativo * De8:00a12:00y pagos de escolaridad y presentar ¢ Facultad, no
g de 13:00 a 17:00 solicitud. se cobra ningun
Carrera. pm. Asistente tramite.
Administrativo.
Servicio que se le brinda al En las
estudiante, en el que se le . ¢ De 7:30 2 12:00 m. Administracione
Certificacion de certifica los contenigos de los Ventanillay y de 13:00 a 18:00 s Académicas
AAF. | Asistente pm. en Ventanila. |  Estar solvente a la fecha con sus De 1 a2 dias de Facultad, no
S. Programas programas de las e De 8:00 a12:00 y pagos de escolaridad y presentar

asignaturas cursadas en una
Carrera.

Administrativo

de 13:00 a 17:00
pm. Asistente
Administrativo.

solicitud.

se cobra ningun
tramite.




UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
FACULTAD DE INGENIERIA'YY ARQUITECTURA
ADMINISTRACION ACADEMICA

No Servicio o tramite Descripcion Unidad Lugar de servicio Horarios de atencién Requisitos Tiempo estimado Costos
En las
Servicio que se le brinda al . ¢ De 7:30 a 12:00 m. Administracione
e . Ventanillay y de 13:00 a 18:00 >
Certificacion de Plan | estudiante, en el que se le AAE Asistente pm. en Ventanilla. « Estar solvente a la fecha con sus De 1 a 2 dias s Académicas
T. de Estudios certifica el Plan de Estudio i Administrativo | © D¢ 8:002a12:00y pagos de escolaridad y presentar de Facultad, no
de una Carrera inscrita. de 13:00 a 17:00 solicitud. se cobra ningun
pm. Asistente tramite.
Administrativo.
Proceso en el cual el Enlas
estudiante es entrevistado, Admlnls:tre.luone
se le revisa y recibe los ZA";adeIT'ZaS
. . . e Facultad, no
- requisitos para la apertura . * De 7:30 2 12:00 m. -
Elaboracion del fi 9 lizacié pd pd' y Ventanillay y de 13:00 a 18:00 se cobra ninguin
Expediente de nalizacion de expediente AAF. | Asistente pm. en Ventanila. | « Estar solvente a la fecha con sus De 2 a 3 dias tramite.
u. de graduando. Para e De 8:00a12:00y pagos de escolaridad y presentar

Graduacion

estudiantes con calidad de
egresado que han finalizado
su proceso de graduacion y
servicio social.

Administrativo

de 13:00 a 17:00
pm. Asistente
Administrativo.

los atestados correspondientes.




